
 2014 班級音樂會 幕後製作大公開  
工作項目:                                         班級:      

 

工作 

組別 

項  目 工作內容 注意事項 備    註 

海報 2 張 

(2~4 人) 

1. 設計、製作海

報 

2. 張貼海報 

海報內容 

 

1. 活動主題、活動時間、活動地點、活動內容  

2. 主辦單位 

3. 購票(索票資訊) 

4. 音樂會前兩週完成並張貼 

宣傳組 

邀請卡:該

班任課老師

數量 

(2~4 人) 

1. 設計邀請卡 

2. 發邀請卡 

3. 音樂會來賓招

待 

1. 邀請卡內容 

2. 口頭邀請 

 

1.邀請對象、邀請者 

2.活動主題、活動時間、活動地點、活動內容 

3.音樂會前兩週完成並發送 

節目組 主持人 1. 排定節目流程 節目(曲目、內容) 音樂會前兩週完成 



(2 人) 2.  主持節目流

程 

確認 

節目單 

(2 人) 

節目單製作 製作前先與主持

人確認節目順序

音樂會當天交件 

場務 工作人員 

(4 人) 

1.  準備音樂會

表演所需物

品 

2.  協助音樂會

流程物品擺放及

搬運 

熟悉節目流程及

使用的物品 

彩排前及音樂會當天 

音控 音控 

(3 人) 

1.音樂播放 

2.音量控制 

確認演出人員所

使用的音樂(格

式)及播放(依順

序) 

彩排及音樂會當天 



錄影 

(2 人) 

音樂會流程錄製 1. 確認機器的使

用及電源 

2. 學習拍攝技巧

彩排及音樂會當天 影像 

紀錄 

攝影(拍照) 

(2 人) 

彩排及音樂會過

程紀錄 

1. 自行攜帶器材

2. 將照片整理命

名並輸出 

音樂會後ㄧ週內交件 

 


